 Зразок
Додаток 1
Ректору Львівського національного
університету імені Івана Франка
професору Мельнику В.П.

ПОДАННЯ
	Деканат економічного факультету просить відрядити зі збереженням заробітної плати доцента кафедри менеджменту Іваненка Петра Степановича до Польщі (м. Варшава) з 11 по 16 вересня 2014 року для наукової роботи. 
	Просимо сплатити дорожні витрати потягом за маршрутом Львів– Варшава–Львів, добові та проживання за рахунок власних надходжень економічного факультету.
	Копія запрошення, його переклад, графік замін занять на період відрядження та розрахунок вартості витрат  додаються.


Декан                              Підпис                                            Прізвище, ім’я, по батькові





 Зразок
Додаток 2
 
Розрахунок вартості витрат на відрядження
доцента економічного факультету Клименка Івана Івановича
до Польщі (м. Варшава)
з 11 по 16 вересня 2014 року  

	№
	Видатки
	Вартість
	Кількість відряджених
	Кількість днів
	Розрахунок
	Сума, грн.

	1.
	Проїзд
(в обидві сторони)
	1400 грн.
	1
	
	1400
	1400

	2.
	Проживання 1 доба
	250 грн.
	1
	4
	250х4
	1000

	3.
	Добові
	30 грн.
	1
	6
	30х6
	180



Всього: 2580 грн. 
Оргвнесок: 75 грн.
ВСЬОГО: 2655 грн. 
